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OSOBA WLASCIWA DO
ZAL ATWIENIA SPRAWY

Kierownik Urzedu Stany Cywilnego

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Zgloszenia urodzenia dokonuje si¢ w urzedzie stanu cywilnego
wiasciwym ze wzgledu na miejsce urodzenia dziecka.

Zgloszenia urodzenia dziecka moze dokona¢:

— matka lub ojciec dziecka posiadajacy petng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych

— matka dziecka, ktora ukonczyta 16 lat, jezeli posiada ograniczong
zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych

— ojciec dziecka — jezeli uznat ojcostwo dziecka po jego poczgciu, a
przed narodzeniem dziecka

— ojciec dziecka —jezeli zgtosit si¢ w USC do rejestracji dziecka wraz
z matkg dziecka 1 jednoczes$nie zlozy przed Kierownikiem
oswiadczenie o uznaniu ojcostwa

— przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki

Zgtoszenia urodzenia dziecka matka moze dokona¢ przez
petnomocnika. Pelhomocnictwo musi by¢ udzielone na pi$mie,
opatrzone datg sporzadzenia i wskazywac¢ kto kogo 1 do jakiej
czynno$ci upowaznia.

WYMAGANE DOKUMENTY

W przypadku gdy rodzice dziecka sa malzenstwem:

— Dowod osobisty lub paszport osoby zgtaszajacej urodzenie
dziecka

Cudzoziemcy, ktorzy zawarli zwigzek matzenski poza granicami
Polski, przy rejestracji dziecka przedstawiajg oryginalny
(niezalaminowany) odpis aktu matzenstwa wraz z jego thumaczeniem
na jezyk polski, dokonanym przez thumacza przysiegtego.

Bez wzgledu na stan cywilny rodzicéw, bedacych cudzoziemcami,
aby akt urodzenia dziecka zawieral wszystkie wymagane dane,
niezbedne jest okazanie aktow urodzenia rodzicéw wraz z
thumaczeniem. Niekompletny akt moze by¢ uzupetniony w

przysztosci, jednak wiaze si¢ to z optata skarbowa w wysokosci
39,00 PLN
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W przypadku gdy matka dziecka jest panng:

1. Jezeli dziecko jest rejestrowane wylacznie przez matke dziecka —
dowod osobisty lub paszport matki dziecka

2. Jezeli dziecko jest rejestrowane przez ojca, ktory uznat ojcostwo
dziecka przed jego narodzeniem- dowod osobisty lub paszport
ojca dziecka

3. Jezeli jednoczesnie przy rejestracji dziecka zostanie ztozone
o$wiadczenie o uznaniu ojcostwa — dowody osobiste lub
paszporty obojga rodzicow dziecka

4. W pozostalych przypadkach — dowod osobisty lub paszport
przedstawiciela ustawowego lub opickuna matki, a gdy dziata ona
przez pelnomocnika — dokumenty tozsamos$ci pelnomocnika*

* Jezeli zgloszenia urodzenia dziecka dokonuje petnomocnik, w pelnomocnictwie
nalezy wskaza¢ imie¢ (imiona) dziecka, jakie maja by¢ wpisane do aktu urodzenia

W przypadku gdy matka dziecka jest po rozwodzie:

1. Jezeli dziecko jest rejestrowane wytacznie przez matke dziecka —
dokument tozsamos$ci matki dziecka

2. Jezeli dziecko jest rejestrowane przez ojca, ktdry uznat ojcostwo
dziecka przed jego narodzeniem - dokument tozsamosci ojca
dziecka

3. jezeli jednoczes$nie przy rejestracji dziecka zostanie ztozone
oswiadczenie o uznaniu ojcostwa- dokumenty tozsamosci obojga
rodzicow dziecka**

** Jezeli dziecko urodzilo si¢ w trwajacym matzenstwie, albo przed uptywem 300

dni od jego ustania, uniewaznienia albo sadowej separacji — domniemywa sie, ze

dziecko pochodzi od me¢za matki

Podstawa sporzadzenia aktu urodzenia dziecka jest karta urodzenia
dziecka.

OPLATY

Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka oraz pierwszy odpis skrocony
aktu urodzenia dziecka wydany po rejestracji s3 wolne od optaty
skarbowej

CZAS ZAL ATWIENIA SPRAWY

— Zgloszenia urodzenia dziecka zywego nalezy dokona¢ w terminie
2 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia

— Zgloszenie urodzenia dziecka martwego nalezy dokona¢ w ciagu 3
dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia

TRYB ODWOLAWCZY

- nie dotyczy -

INNE INFORMACJE

— Osoba zglaszajaca urodzenie sktada oswiadczenie o wyborze nie
wiecej niz dwoch imion dla dziecka. Wybrane imi¢ lub imiona nie
moga by¢ zamieszczone w akcie urodzenia w formie zdrobniatej
oraz nie moga mie¢ charakteru o$mieszajgcego lub
nieprzyzwoitego. Niezaleznie od obywatelstwa i narodowosci
rodzicow dziecka wybrane imi¢ lub imiona mogg by¢ imionami
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obcymi. Mozna wybra¢ imig, ktore nie wskazuje na pte¢ dziecka,
ale w powszechnym znaczeniu jest przypisane do danej pftci.

— Kierownik USC rejestrujac noworodka nadaje mu numer PESEL
oraz dokonuje zameldowania dziecka.

FORMULARZ DO POBRANIA

na miejscu w urzedzie stanu cywilnego

PODSTAWA PRAWNA

— Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz.U.2023.1378 j.t.)

— Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz.U.2023.2809 j.t.)

Sporzadzit: Michal Bajszczak, zastgpca kierownika USC

Zatwierdzita: Marzena Fryske, kierownik USC
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