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REJESTRACJA MALZENSTWA ZAWARTEGO PRZED KIEROWNIKIEM URZEDU STANU

CYWILNEGO

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego Skorzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skorzec
pok. Nr 10

OSOBA WLASCIWA DO
ZAL ATWIENIA SPRAWY

Kierownik Urzedu Stany Cywilnego

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

osobiste ztozenie przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
pisemnych zapewnien o nieistnieniu okoliczno$ci wytaczajacych
zawarcie malzenstwa (wazno$¢ zapewnien wynosi 6 miesigcy od
daty jego zlozenia przez obie osoby zamierzajagce zawrzec
maltzenstwo)

ustalenie terminu planowanego $§lubu (osobiscie w dniu zlozenia
pisemnych zapewnien). Malzenstwo przed kierownikiem Urzedu
Stanu Cywilnego nie moze by¢ zawarte przed uptywem jednego
miesigca od dnia ztozenia zapewnienia. Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie malzenstwa przed uptywem
wymienionego terminu, jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy
ztozenie przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego o$wiadczen
0 wstapieniu w zwigzek matzenski w obecnosci dwoch petnoletnich
swiadkow

sporzadzenie aktu malzenstwa nastgpuje na podstawie protokotu
przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski -
najp6zniej w nastepnym dniu roboczym liczac od dnia zawarcia
malzenstwa (z urzedu wydawany jest jeden bezplatny odpis
skrocony aktu matzenstwa).
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- dokument tozsamosci (tj. dowdd osobisty, paszport)

- zapewnienie (jest to dokument sporzadzany w urzedzie, w ktérym
kazda z os6b zamierzajacych zawrze¢ malzenstwo przedstawia
informacje o sobie oraz sklada pisemne o$wiadczenie, ze nie
zachodzg przeszkody uniemozliwiajagce zawarcie matzenstwa
okreslone w art. 10 - 15 ustawy Kodeks rodzinny i1 opiekunczy).
Dodatkowo, jezeli osoby zamierzajace zawrze¢ matzenstwo maja
wspolne dziecko (dzieci), przedstawiaja o tym informacje w
zapewnieniu oraz oznaczenie ich aktoéw urodzen i urzgdu stanu
cywilnego, w ktérym zostaly sporzadzone.
Uwaga! Wszystkie dzieci tych samych rodzicow muszg nosi¢ to
samo nazwisko. Nazwisko dzieci zrodzonych z tego matzenstwa
musi by¢ wiec tozsame z nazwiskiem dzieci juz urodzonych.

- zezwolenie na zawarcie matzenstwa jezeli wymagajg tego przepisy
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego

- wniosek do kierownika urzedu stanu cywilnego o wyrazenie zgody
na przyjecie o§wiadczen o wstagpieniu w zwigzek malzenski poza
urzedem stanu cywilnego w okregu rejestracji stanu cywilnego, w
ktérym jest on wlasciwy
Uwaga! Oswiadczenia o wstagpieniu w zwigzek malzenski moga
zosta¢ odebrane poza urzedem stanu cywilnego, na wniosek 0sob
zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo, jezeli:

e osoba jest w stanie zagrozenia zycia lub zdrowia

e osoba jest pozbawiona wolnos$ci

» wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia
zachowanie  uroczystej formy jego zawarcia oraz
bezpieczenstwo osob obecnych przy sktadaniu o$wiadczen o
wstgpieniu w zwigzek matzenski.

- cudzoziemcy przedktadaja dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z
wlasciwym prawem moga zawrze¢ malzenstwo, z zastrzezeniem,
ze jezeli otrzymanie tego dokumentu napotyka trudne do
przezwycig¢zenia przeszkody, sad na wniosek cudzoziemca moze
zwolni¢ go od zlozenia dokumentu (jezeli na podstawie ww.
dokumentu nie bedzie mozliwe ustalenie danych niezbednych do
sporzadzenia aktu malzenstwa wowczas osoba przedktada odpis
aktu urodzenia, a jezeli pozostawata juz w zwigzku malzenskim —
odpis aktu matzenstwa z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu
albo stwierdzeniu jego nieistnienia albo odpis aktu matzenstwa z
dokumentem potwierdzajacym jego ustanie lub uniewaznienie albo
dokumentem  potwierdzajacym  stwierdzenie  nieistnienia
malzefistwa.

WYMAGANE DOKUMENTY

Optfata skarbowa:

84,00 zt — za sporzadzenie aktu malzenstwa

39,00 zt — za zezwolenie na zawarcie matzenstwa przed uptywem
OPLATY miesigca od dnia ztozenia zapewnien

Optata administracyjna w wysokosci:

— Opfata dodatkowa w wysokos$ci 1000 zt stanowigca dochod gminy
(dotyczy przypadku kiedy przyjecie oswiadczen o wstapieniu w
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zwigzek malzenski na wniosek osoby zamierzajacej zawrzed
zwigzek matzenski ma nastgpi¢ poza urzedem stanu cywilnego w

okregu rejestracji stanu cywilnego, w ktérym jest on wlasciwy).

CZAS ZALATWIENIA SPRAWY

— osobiste zlozenie przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
pisemnych zapewnien o nieistnieniu okolicznos$ci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa (waznos¢ zapewnien wynosi 6 miesi¢cy od
daty jego ztozenia przez obie osoby zamierzajace zawrzec
matzenstwo)

— ustalenie terminu planowanego $lubu (osobiscie w dniu ztozenia
pisemnych zapewnien). Matzenstwo przed kierownikiem Urzedu
Stanu Cywilnego nie moze by¢ zawarte przed uptywem jednego
miesigca od dnia ztozenia zapewnienia. Kierownik Urzgdu Stanu
Cywilnego moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa przed
uptywem wymienionego terminu, jezeli przemawiajg za tym
wazne wzgledy

— zlozenie przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek malzenski w obecnosci
dwoch petnoletnich swiadkow

— sporzadzenie aktu malzenstwa nastgpuje na podstawie protokotu
przyjecia o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski -
najp6zniej w nastepnym dniu roboczym liczac od dnia zawarcia
matzenstwa (z urzedu wydawany jest jeden bezptatny odpis
skrocony aktu matzenstwa).

Uwaga! Udziat bieglego lub ttumacza przy sktadaniu oswiadczen
przewidzianych w ustawie lub w procedurze zwigzanej z zawarciem
zwigzku malzenskiego zapewniajg osoby sktadajace te oswiadczenia
lub osoby zamierzajace zawrze¢ malzenstwo, jezeli nie potrafiag
porozumie¢ si¢ z kierownikiem urzedu stanu cywilnego. Osoby
zamierzajgce zawrze¢ matzenstwo zapewniajg udziat bieglego lub
tlumacza takze wtedy, gdy Swiadkowie nie potrafig porozumiec si¢ z
kierownikiem urzedu stanu cywilnego.

Uwaga! Czas obstugi pary nupturientow wynosi okoto 45 minut.

TRYB ODWOLAWCZY

W terminie 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o odmowie
dokonania czynnos$ci przystuguje ztozenie wniosku do sadu
wiasciwego ze wzgledu na siedzibg urzgdu stanu cywilnego o
rozstrzygnigcie, czy przyczyny odmowy wskazane w otrzymanym
zawiadomieniu sg zasadne.
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— Dokumenty wydane w jezyku obcym przedktada si¢ z urzedowym
thumaczeniem na jezyk polski dokonywanym przez: thumacza
przysigglego wpisanego na list¢ prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwo$ci, thumacza przysigeglego uprawnionego do
dokonywania takich thumaczen w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG)
lub konsula (nie podlegaja thumaczeniu odpisy aktow stanu
cywilnego wydane na druku wielojezycznym sporzadzone zgodnie
z Konwencja Wiedenska z dnia 8 wrzesnia 1976 1.).

— Dokumentami potwierdzajacymi ustanie, uniewaznienie albo
stwierdzenie nieistnienia malzenstwa sg w szczegolnosci:

e odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego
orzeczenia sadu o stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za zmartego
poprzedniego matzonka

e odpis prawomocnego orzeczenia sagdu o rozwodzie

e odpis prawomocnego orzeczenia sadu o uniewaznieniu
matzenstwa

INNE INFORMACJE e odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajacego nieistnienie

malzenstwa.

— Na wniosek osoby zamierzajacej zawrze¢ malzenstwo kierownik
urzedu stanu cywilnego moze przyjac¢ o§wiadczenia o wstapieniu
w zwigzek matzenski poza urzgdem stanu cywilnego w okregu
rejestracji stanu cywilnego, w ktorym jest on wlasciwy, jezeli
wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa zapewnia
zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo
0sOb obecnych przy sktadaniu o§wiadczen o wstapieniu w
zwigzek matzenski. Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego nie
moze przyjac oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski w
terminie wskazanym przez osoby zamierzajace zawrzec
malzenstwo albo wskazane we wniosku miejsce nie zapewnia
zachowania uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwa
0sOb obecnych przy sktadaniu o§wiadczen o wstapieniu w
zwigzek matzenski pisemnie odmawia on przyjecia oswiadczen o
wstgpieniu w zwigzek matzenski we wskazanym terminie lub
miejscu

FORMULARZ DO POBRANIA na miejscu w urzedzie stanu cywilnego
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PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz.U.2023.1378 j.t.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz.U.2024.572 j.t.)

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz.U.2023.2809 j.t.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j
(Dz.U.2020.1546 t.j. ze zm.)

Ustawa z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim
(Dz.U.2019.1480 t.j. ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra FinansoOw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w
sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U.2007.187.1330)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 22 stycznia
2015 r. sprawie optaty dodatkowej za przyjecie o§wiadczen o
wstapieniu w zwigzek matzenski poza urzgdem stanu cywilnego
(Dz.U.2015.180)

Sporzadzit: Michal Bajszczak, zastgpca kierownika USC

Zatwierdzita: Marzena Fryske, kierownik USC
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https://sip.lex.pl/#/act/16854899/2613052?keyword=Ustawa%20o%20j%C4%99zyku%20polskim&cm=SFIRST
https://sip.lex.pl/#/act/17383415/757818?keyword=zap%C5%82aty%20op%C5%82aty%20skarbowej&cm=SFIRST
https://sip.lex.pl/#/act/18163395/1841798?keyword=w%20sprawie%20op%C5%82aty%20dodatkowej&cm=STOP

