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Karta usług 

UDOSTĘPNIENIE DANYCH Z EWIDENCJI LUDNOŚCI 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Urząd Stanu Cywilnego Skórzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skórzec 

pok. Nr 10 

OSOBA WŁAŚCIWA DO 

ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Kierownik Urzędu Stany Cywilnego 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Niezwłocznie. Jeśli rozpatrzenie wniosku wymaga przeprowadzenie 

postępowania wyjaśniającego - zgodnie z przepisami ustawy Kodeks 

postępowania administracyjnego 

WYMAGANE DOKUMENTY 

− wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru 

mieszkańców oraz rejestru PESEL, 

− dokument potwierdzający interes prawny wnioskodawcy do 

uzyskania żądanych danych, 

− dowód wniesienia opłaty za udostępnienie danych, 

− dowód osobisty lub inny dokument pozwalający na ustalenie 

tożsamości, 

− pełnomocnictwo (w przypadku osoby upoważnionej) wraz z 

dowodem wniesienia opłaty skarbowej z tytułu złożenia dokumentu 

stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa. 

OPŁATY 

Oplata skarbowa: 

17,00 zł –  za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa  (jeśli wnioskodawca występuje za pośrednictwem 

pełnomocnika) 

Opłata administracyjna: 

31,00 zł –  za udostępnienie danych z ewidencji ludności (pytanie o 

osobę) 

CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Niezwłocznie. Jeśli rozpatrzenie wniosku wymaga przeprowadzenie 

postępowania wyjaśniającego - zgodnie z przepisami ustawy Kodeks 

postępowania administracyjnego 

TRYB ODWOŁAWCZY 
Odwołanie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia decyzji o odmowie udostępnienia danych. 

INNE INFORMACJE 

Wniosek o udostępnienie jednostkowych danych z rejestru 

mieszkańców lub rejestru PESEL złożony na piśmie podpisanym 

własnoręcznym podpisem lub za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej na zasadach określonych w ustawie o 

informatyzacji  działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne, wnosi osoba (podmiot) zainteresowana ich uzyskaniem do 

dowolnego organu gminy, z zastrzeżeniem, że w tej samej sprawie 

wniosek może zostać złożony wyłącznie do jednego organu dowolnej 

gminy. 

W przypadku braku dokumentu potwierdzającego interes prawny dane 

udostępnia się za zgodą osoby, której dane dotyczą. O zgodę występuje 
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Sporządził: Michał Bajszczak, zastępca kierownika USC 

Zatwierdziła: Marzena Fryske, kierownik USC 

organ właściwy do udostępnienia danych. Nieudzielenie zgody w 

wyznaczonym przez organ terminie skutkuje odmową udostępnienia 

danych. 

FORMULARZ DO POBRANIA na miejscu w urzędzie stanu cywilnego 

PODSTAWA PRAWNA 

− Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. z 

2024 r. poz.736 z późn.zm.) 

− Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz.542) 

− Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. 

U. z 2019 r. poz.1781) 

− Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 

2022 r. poz.2142 z późn.zm.) 

− Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w 

sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z 

rejestru mieszkańców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskania zgody 

na udostępnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego 

(Dz.U. z 2022 r. poz.1493) 

− Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2017 r. w 

sprawie opłat za udostępnienie danych z rejestrów mieszkańców 

oraz rejestru PESEL (Dz.U. poz.2482) 


