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UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego Skorzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skorzec
pok. Nr 10

OSOBA WLASCIWA DO
ZALATWIENIA SPRAWY

Kierownik Urzgdu Stany Cywilnego

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Z wnioskiem o uzupehienie aktu stanu cywilnego moze wystapic¢
osoba uprawniona tj.: osoba, ktérej ten akt dotyczy, lub jej
przedstawiciel ustawowy, osoba majagca w tym interes prawny,
prokurator. Wniosek sktada si¢ do kierownika urzedu stanu cywilnego,
ktoéry sporzadzit dany akt. Wniosek o uzupehlienie aktu stanu
cywilnego, mozna ztozy¢ rowniez do kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktory sporzadzit dany akt stanu cywilnego za
posrednictwem polskiego konsula. Uzupelnienie aktu stanu cywilnego,
dokonuje si¢ na podstawie innych aktow stanu cywilnego jezeli
stwierdzaja one zdarzenie wczesniejsze 1 dotycza tej samej osoby lub
jej wstepnych. Jezeli podstawa uzupelnienia ma by¢ zagraniczny
dokumentu stanu cywilnego, ktory stwierdza zdarzenie wczesniejsze,
dotyczy tej samej osoby do wniosku o uzupehienie konieczne jest
zalagczenie oryginalu tego dokumentu wraz z jego urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski. W przypadku gdy uzupetnienie aktu
stanu cywilnego ma nastapi¢ na podstawie materiatéw archiwalnych
nalezy zalaczy¢ uwierzytelniony odpis lub wypis lub uwierzytelniong
przez wlasciwy organ reprodukcje tych materiatdéw. Uzupetnienie aktu
stanu cywilnego nastgpuje w formie czynnosci materialno —
techniczne;j.

WYMAGANE DOKUMENTY

- zlozenie wniosku o uzupetienie aktu stanu cywilnego przez
osobg¢ uprawniona,

- wskazanie dokumentu jaki ma zosta¢ uzupetniony oraz
dokumentu na podstawie, ktérego dokonane ma zostac
uzupetnienie,

- jezeli uzupetnienie aktu stanu cywilnego ma zosta¢ wykonane na
podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do wniosku
nalezy zalaczy¢ oryginat tego dokumentu wraz z jego urzgdowym
thumaczeniem na jezyk polski,

— jezeli uzupetnienie aktu stanu cywilnego ma nastgpi¢ na
podstawie materialow archiwalnych nalezy zataczy¢
uwierzytelniony odpis lub wypis lub uwierzytelniong przez
wlasciwe organ reprodukcje tych materiatow,

— okreslenie co ma zosta¢ uzupetnione,

- wazny dokument tozsamos$ci do wgladu przy sktadaniu wniosku
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OPLATY

optata skarbowa:
39,00 zt odpis zupetny aktu stanu cywilnego po uzupetieniu aktu

CZAS ZALATWIENIA SPRAWY

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji odmownej, wydanej przez kierownika urzedu stanu
cywilnego w Skorcu, przystuguje odwotanie do Wojewody
Mazowieckiego za posrednictwem tut. urzedu w terminie 14 dni od
doreczenia decyzji.

INNE INFORMACJE

Whiosek o uzupehienie aktu stanu cywilnego sktada si¢ do
kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory sporzadzit dany akt stanu
cywilnego. Wniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego, mozna
ztozy¢ réwniez do kierownika urzedu stanu cywilnego, ktory
sporzadzit dany akt stanu cywilnego za posrednictwem polskiego
konsula.

FORMULARZ DO POBRANIA

na miejscu w urzedzie stanu cywilnego

PODSTAWA PRAWNA

— Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U.2023.1378 j.t.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U.2020.1546 j.t.).

Sporzadzit: Michat Bajszczak, zastgpca kierownika USC

Zatwierdzita: Marzena Fryske, kierownik USC
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