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ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego Skorzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skorzec
pok. Nr 10

OSOBA WLASCIWA DO
ZALATWIENIA SPRAWY

Kierownik Urzgdu Stany Cywilnego

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Niezwlocznie

WYMAGANE DOKUMENTY

wypehiony druk meldunkowy ,,zgloszenie pobytu czasowego",
podpisany czytelnie przez wiasciciela/najemce lokalu (do
czynnosSci tej wlasciciel/najemca nie moze ustanowié
pelnomocnika). W sytuacji gdy zgloszenie przesylane jest droga
elektroniczng na stronie Ministerstwa Cyfryzacji (gov.pl)
niezbedne jest zalaczenie o$wiadczenia wiasciciela lokalu
potwierdzajace pobyt osoby meldujacej si¢ pod wskazanym
adresem,

dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale,
dowod osobisty lub paszport,

odpis skrocony aktu urodzenia dziecka w przypadku pierwszego
zameldowania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
petnomocnictwo (w przypadku osoby dziatajacej z upowaznienia
osoby meldujacej sig),

cudzoziemiec przedstawia paszport i dokument uprawniajacy do
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

obywatel  panstwa  czlonkowskiego  Unii  Europejskiej,
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu - strony umowy o
Europejskim  Obszarze  Gospodarczym lub  Konfederacji
Szwajcarskiej przedstawia wazny paszport lub inny wazny
dokument potwierdzajacy jego tozsamo$¢ 1 obywatelstwo, a
cztonek jego rodziny niebedacy obywatelem  panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej — wazny paszport oraz wazna
kartg statego pobytu czlonka rodziny obywatela Unii Europejskiej
lub wazng kart¢ pobytu czlonka rodziny obywatela Unii
Europejskiej, a gdy brak takiej mozliwosci - inny dokument
potwierdzajacy, ze jest on czlonkiem rodziny obywatela Unii
Europejskiej,

- jesli potrzebujesz zaswiadczenia o zameldowaniu: wniosek o

wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu wraz z dowodem
wniesienia oplaty skarbowej z tytulu wydania zaswiadczenia
(optacie nie podlegaja zaswiadczenia zwolnione z optaty w trybie
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej),

- jesli o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu wnosi

petnomocnik: wniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu
wraz z dowodem wniesienia optaty skarbowej z tytutu wydania
zas$wiadczenia oraz dowodem wniesienia optaty skarbowej z tytulu
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ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
(optacie nie podlegajg pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi,
rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu oraz petnomocnictwa
ztozone w sprawie wydania za§wiadczenia zwolnionego z optaty w
trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej).

OPLATY

Oplata skarbowa:

17,00 zt — za zaswiadczenie o wymeldowaniu (jesli osoba zgltaszajaca
wymeldowanie wnosi o wydanie zaswiadczenia)

17,00 zt — za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa (jesli o wydanie zaswiadczenia o wymeldowaniu
wnosi pelnomocnik)

CZAS ZALATWIENIA SPRAWY

Natychmiast

TRYB ODWOLAWCZY

- nie dotyczy -

INNE INFORMACJE

Zgloszenia zameldowania dokonuje osoba osobiscie, w formie
dokumentu elektronicznego lub przez pelnomocnika w organie gminy
wihasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktorej
zamieszkala. W przypadku obywateli polskich i obywateli Unii
Europejskiej najpdzniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego
miejsca. Cudzoziemiec nie bedacy obywatelem Unii Europejskiej
obowigzany jest do zgloszenia zameldowania najpdzniej czwartego
dnia, liczac od dnia przybycia. Przy czym, obywatel polski i obywatel
Unii Europejskiej dokonuja zameldowania na pobyt czasowy, jesli
zamierzajg przebywac pod okreslonym adresem dluzej niz 3 miesigce,
natomiast cudzoziemiec nie bedacy obywatelem Unii Europejskiej
zglasza zameldowanie na pobyt czasowy jesli jego pobyt w
okreslonym miejscu przekracza 30 dni. Meldujacy si¢ jest
zobowiazany do okazania dokumentu potwierdzajacego tytul
prawny do lokalu w oryginale. Za osobg nie posiadajacg pelnej
zdolno$ci do czynnosci prawnych lub posiadajagca ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje
jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujaca nad nig faktyczna opiek¢ w miejscu ich wspolnego pobytu.
Zgloszenie zameldowania na pobyt czasowy w nowym miejscu pobytu
czasowego skutkuje wymeldowaniem z dotychczasowego miejsca
zameldowana na pobyt czasowy. Zglaszajac zameldowanie na pobyt
czasowy mozna zgtosi¢ wymeldowanie z pobytu stalego.

Zaswiadczenie o zameldowaniu wydaje si¢ na wniosek osoby
zglaszajacej zameldowanie. Wraz z zaswiadczeniem o zameldowaniu
wydanym w jezyku polskim na wniosek osoby zglaszajacej
zameldowanie wydawane jest zaswiadczenie w wybranym jezyku
urzedowym innego panstwa Unii Europejskiej. Zaswiadczenie to
podlega oplacie administracyjnej w wysokos$ci 17,00 zt.

W przypadku zgtoszenia zameldowania w mieszkaniu komunalnym

wymagana jest zgoda zarzadcy budynku na podnajem lub oddanie w
bezptatne uzywanie lokalu mieszkalnego w catosci lub czesci.
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Jezeli nie mozesz przedstawi¢ potwierdzenia zamieszkiwania w
lokalu, dokonanego przez wlasciciela, najemce¢ lokalu mozesz
wnies¢ podanie o zameldowanie decyzjg administracyjna.

FORMULARZ DO POBRANIA

Na miejscu w Urzedzie

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z
2024 poz. 736 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z
2022 r. poz.2142 z p6zn.zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z
dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia wzoréw i sposobu
wypeliania  formularzy  stosowanych przy  wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz.U. poz.2411 z p6zn.zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz.572)

Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektorych
dokumentow urzgdowych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej (Dz. U. z 2019 r. poz.860)

Sporzadzit: Michatl Bajszczak, zastepca kierownika USC

Zatwierdzita: Marzena Fryske, kierownik USC
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