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Karta usług 

ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY LUB CZASOWY DECYZJĄ ADMINISTRACYJNĄ 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Urząd Stanu Cywilnego Skórzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skórzec 

pok. Nr 10 

OSOBA WŁAŚCIWA DO 

ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Kierownik Urzędu Stany Cywilnego 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Sprawa wymaga przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego 

zgodnie z przepisami ustawy Kodeks postępowania 

administracyjnego. 

WYMAGANE DOKUMENTY 

− podanie, 

− wypełniony druk meldunkowy „zgłoszenie pobytu stałego” lub 

„zgłoszenie pobytu czasowego", 

− pełnomocnictwo (w przypadku osoby upoważnionej) wraz z 

dowodem wniesienia opłaty skarbowej z tytułu złożenia dokumentu 

stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa. 

OPŁATY 

17,00 zł –  za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa (jeśli osobę wnoszącą podanie reprezentuje 

pełnomocnik) 

Uwaga: nie podlega opłacie skarbowej czynność złożenia dokumentu 

stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa małżonkowi, wstępnemu, 

zstępnemu lub rodzeństwu. 

CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Sprawa wymaga przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego 

zgodnie z przepisami ustawy Kodeks postępowania 

administracyjnego. 

TRYB ODWOŁAWCZY 
Odwołanie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia decyzji. 

INNE INFORMACJE 

Podanie o zameldowanie decyzją administracyjną, wnosi osoba 

zamieszkująca pod oznaczonym adresem, która nie może przedstawić 

potwierdzenia faktu jej zamieszkiwania w określonym lokalu 

dokonanego przez właściciela, najemcę lokalu (brak tytułu prawnego 

do lokalu, lub odmowa potwierdzenia faktu zamieszkiwania w lokalu 

przez właściciela, najemcę mieszkania). 

 

FORMULARZ DO POBRANIA Na miejscu w Urzędzie  

PODSTAWA PRAWNA 

− Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz.U. z 

2024 poz. 736 z późn. zm.) 

− Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 

2022 r. poz.2142 z późn.zm.) 

− Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz.572) 
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Sporządził: Michał Bajszczak, zastępca kierownika USC 

Zatwierdziła: Marzena Fryske, kierownik USC 

− Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 

dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu 

wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu 

obowiązku meldunkowego (Dz.U. poz.2411 z późn.zm.). 


