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ZX.OZENIE WNIOSKU ORAZ ODBIOR ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego Skorzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skorzec
pok. Nr 10

OSOBA WLASCIWA DO
ZAL ATWIENIA SPRAWY

Kierownik Urzedu Stany Cywilnego

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego dotyczacy
wskazanej osoby sktada si¢ do wybranego kierownika urzedu stanu
cywilnego.

2. Odpis aktu stanu cywilnego dotyczacy wskazanej osoby wydaje si¢
osobie, ktorej akt dotyczy, lub jej matzonkowi, wstepnemu (np.
matka, ojciec, babcia, dziadek), zstepnemu (dzieci, wnuki),
rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie,
ktéra wykaze w tym interes prawny, sadowi, prokuratorowi,
organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem
statutowym 1 przemawia za tym interes spoteczny, oraz organom
administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich
ustawowych zadan.

WYMAGANE DOKUMENTY

— dokument tozsamosci (tj. dowdd osobisty, paszport)

- wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

— dokument stwierdzajacy uprawnienie do otrzymania odpisu (w
przypadku ubiegania si¢ o dokument przez osobe, ktora posiada
interes prawny)

- prawomocne postanowienie sagdu o ustanowienie opieki prawnej (w
przypadku gdy z wnioskiem wystepuje opiekun prawny)

- oryginat pelnomocnictwa (w przypadku sktadania wniosku przez
petnomocnika)

OPLATY

22,00 zt za wydanie odpisu skroconego

22,00 zt za wydanie odpisu skroconego wielojezycznego

33,00 zt za wydanie odpisu zupelnego

17,00 zt w przypadku zlozenia pelnomocnictwa (nie dotyczy
petnomocnictw udzielonych malzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty
skarbowej)

CZAS ZALATWIENIA SPRAWY

1. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostal do kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry przechowuje ksigge stanu
cywilnego (USC Skoérzec) wydanie odpisu nastepuje w ciggu 7 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku.

2. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostal do kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry nie przechowuje ksiegi stanu
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cywilnego, wydanie odpisu nastgpuje w ciggu 10 dni roboczych od
dnia ztoZenia wniosku.

3. Jezeli rejestracja urodzenia, matzenstwa lub zgonu miala miejsce
po 1 marca 2015 r. lub akt znajduje si¢ w bazie Systemu Rejestrow
Panstwowych, wydanie odpisu aktu nast¢puje niezwlocznie.

TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania decyzji o0 odmowie wydania odpisu aktu stanu
cywilnego stronie przystuguje wniesienie odwotania do Wojewody
Mazowieckiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji odmownej.

INNE INFORMACJE

1.

Odpis skrocony aktu stanu cywilnego zawiera tres¢ aktu stanu
cywilnego uwzgledniajaca tres¢ dolaczonych wzmianek
dodatkowych.

Odpis zupelny aktu stanu cywilnego - stanowi doslowne
powtdrzenie treSci aktu stanu cywilnego oraz tresci
dotaczonych wzmianek dodatkowych.

Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca
zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych. Pelnomocnictwo powinno
by¢ udzielone na pi$mie, w formie dokumentu elektronicznego
lub zgloszone do protokotu. Pelnomocnictwo w formie
dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za
pomoca mechanizméw okreslonych w art. 20a ustawy o
informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne. Petnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzgdowo
poswiadczony odpis pelnomocnictwa. Adwokat, radca prawny,
rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy mogg sami
uwierzytelni¢ odpis udzielonego im pelnomocnictwa oraz
odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie; z
kolei, jezeli odpis petnomocnictwa lub odpisy innych
dokumentow wykazujagcych umocowanie zostaty sporzadzone
w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia
dokonuje si¢ przy uzyciu mechanizmoéw okreslonych w
ustawie o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne

Whiosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego dotyczacy
wskazanej osoby sklada si¢ do wybranego kierownika urzedu
stanu cywilnego.

Odpis aktu stanu cywilnego dotyczacy wskazanej osoby
wydaje si¢ osobie, ktorej akt dotyczy, lub jej matzonkowi,
wstepnemu (np. matka, ojciec, babcia, dziadek), zstepnemu
(dzieci, wnuki), rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu,
opiekunowi, osobie, ktora wykaze w tym interes prawny,
sagdow1i, prokuratorowi, organizacjom spotecznym, jezeli jest to
zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes
spoteczny, oraz organom administracji publicznej, jezeli jest to
konieczne do realizacji ich ustawowych zadan.

Odpis skrocony aktu stanu cywilnego zawiera tre$¢ aktu stanu
cywilnego uwzgledniajacg tres¢ dotaczonych wzmianek
dodatkowych.
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FORMULARZ DO POBRANIA

na miejscu w urzedzie stanu cywilnego

PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

(Dz.U.2023.1378 j.t.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2024.572 j.t.)

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz.U.2023.2809 j.t.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej
(Dz.U.2020.1546 j.t. ze zm.)

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz.U.2020.332 j.t. ze zm.)

Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020.1173 j.t.)

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci
podmiotéw realizujagcych zadania publiczne (Dz.U.2020.346 j.t. ze
zm.)

Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedktadaniu niektorych
dokumentéw urzgdowych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej (Dz.U.2019.860 j.t.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia
2015 r. w sprawie wzoréw dokumentow wydawanych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego (Dz.U.2015.194 j.t. ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w
sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U.2007.187.1330)
Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw
skréconych aktéw stanu cywilnego sporzagdzona w Wiedniu dnia 8
wrzes$nia 1976 r. (Dz.U.2004.166.1735)

Sporzadzit: Michat Bajszczak, zastgpca kierownika USC

Zatwierdzita: Marzena Fryske, kierownik USC
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https://sip.lex.pl/#/act/18914905
https://sip.lex.pl/#/act/18850749/2567462?keyword=o%20przedk%C5%82adaniu%20niekt%C3%B3rych&cm=SFIRST
https://sip.lex.pl/#/act/18664557
https://sip.lex.pl/#/act/17383415/757818?keyword=zap%C5%82aty%20op%C5%82aty%20skarbowej&cm=SFIRST
https://sip.lex.pl/#/act/17114170/428342

