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ZASWIADCZENIE Z EWIDENCJI LUDNOSCI O LICZBIE OSOB ZAMELDOWANYCH POD

OKRESLONYM ADRESEM

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego Skorzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skorzec
pok. Nr 10

OSOBA WLASCIWA DO
ZALATWIENIA SPRAWY

Kierownik Urzgdu Stany Cywilnego

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Niezwlocznie. Jesli rozpatrzenie wniosku wymaga przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego - zgodnie z przepisami ustawy Kodeks
postgpowania administracyjnego.

WYMAGANE DOKUMENTY

- wniosek o wydanie zaswiadczenia z ewidencji ludnosci,

- dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu w oryginale

- umowa posrednictwa w obrocie nieruchomo$ciami (gdy o wydanie
zaswiadczenia wystepuje posrednik w obrocie nieruchomos$ciami)

- dowdd wniesienia optaty skarbowej za zaswiadczenie (optacie
skarbowej nie podlegaja zaswiadczenia zwolnione z oplaty w
trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej),

— dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci,

- pelnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z
dowodem wniesienia oplaty skarbowej z tytulu zlozenia
dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa (optacie
nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom,
dzieciom, dziadkom i rodzenstwu oraz pelnomocnictwa zlozone w
sprawie wydania zaswiadczenia zwolnionego z optaty w trybie
ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej).

OPLATY

Oplata skarbowa:

17,00 zt — za zaswiadczenie

17,00 zt — za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa (jesli osobg wnoszaca reprezentuje petnomocnik)

CZAS ZAL ATWIENIA SPRAWY

Niezwlocznie

TRYB ODWOLAWCZY

Zazalenie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia postanowienia o odmowie wydania za§wiadczenia.
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Zaswiadczenie o liczbie os6b zameldowanych pod okres§lonym
adresem wydaje organ prowadzacy ewidencje¢ ludnosci na wniosek
wiasciciela mieszkania jego pelnomocnika lub na wniosek posrednika
INNE INFORMACJE w obrocie nieruchomos$ciami. Wnioskodawca zobowiazany jest do
przedstawienia dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do
lokalu. Rejestr mieszancow nie zawiera informacji o wlasnosci
lokali.

FORMULARZ DO POBRANIA Na miejscu w Urzedzie

- Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z
2024 poz. 736 z pdzn. zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z
2022 r. poz.2142 z p6zn.zm.)

PODSTAWA PRAWNA - Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz.572)

- Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2019r. poz.1781)

Sporzadzit: Michatl Bajszczak, zastepca kierownika USC
Zatwierdzita: Marzena Fryske, kierownik USC
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