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WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego Skorzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skorzec
pok. Nr 10

OSOBA WLASCIWA DO
ZALATWIENIA SPRAWY

Kierownik Urzgdu Stany Cywilnego

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ osobiscie W
dowolnym urzedzie na terenie kraju.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych
lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych
(dotyczy rowniez os6b matoletnich) wniosek sktada jeden z rodzicow,
kurator lub opiekun prawny. Przy sktadaniu wniosku wymagana jest
obecno$¢ osoby maloletniej, ktora ukonczyla 5 rok zycia oraz
osoby ubezwlasnowolnione;j.

Osoba matoletnia moze zlozy¢ wniosek samodzielnie nie wcze$niej niz
30 dni przed data 18 urodzin.

Utracony dowod osobisty podlega uniewaznieniu z dniem
zawiadomienia o jego utracie.

Od osoby, ktora ukonczyta 12 rok zycia, podczas sktadania wniosku o
wydanie dowodu osobistego pobierane s3 odciski palcow
wskazujacych obu dtoni oraz wzor podpisu.

Weryfikacja odciskow palcéw odbywa si¢ rowniez podczas odbioru
nowego dokumentu.

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w
ktorym zostal zlozony wniosek.

Dowdd osobisty wydany matoletniemu odbiera rodzic lub opiekun
prawny.

Dowod osobisty dla osoby ubezwlasnowolnionej odbiera opiekun
ustanowiony przez sad.

W celu ustalenia kodu PIN do certyfikatu oraz odbioru kodu PUK
niezbedna jest obecno$¢ osoby matoletniej powyzej 13 roku zycia lub
osoby czgsciowo ubezwlasnowolnione;.

Gotowos¢ odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ na stronie
www.obywatel.gov.pl

7107 wniosek przez Internet:

716z wniosek przez platforme¢ e-PUAP
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W ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku nalezy przyj$¢ osobiscie do
Urzedu Gminy ul. Siedlecka 3 i uzupetni¢ wniosek o wydanie dowodu
osobistego o odciski palcéw oraz wzor podpisu.

W przypadku nie zgtoszenia si¢ w ww. terminie wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

WYMAGANE DOKUMENTY

- dowod osobisty,

- inny dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ np. paszport,

- na zadanie organu, do wniosku nalezy zalaczy¢ poswiadczenie
obywatelstwa polskiego (wydane przez Urzad Wojewddzki) lub
skrécony polski akt urodzenia albo skrocony polski akt
matzenstwa

OPLATY

- nie dotyczy-

CZAS ZAL ATWIENIA SPRAWY

TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego
przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14
dni od dnia dorgczenia decyzji.

INNE INFORMACJE

- 1 kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na
jednolitym jasnym tle, z rOwnomiernym o$wietleniem, majaca
dobrg ostro§¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skory,
obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci
barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca
wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, z widocznymi brwiami i
przedstawiajagca osob¢ w pozycji frontalnej, z zachowaniem
symetrii w pionie, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi
szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nie przestonigetymi
wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i z zamknigtymi ustami

- osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzagdu wzroku moze
zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w okularach z
ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zatacza si¢
réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia
lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora
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ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu
wzroku

- osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami Swojego
wyznania moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja
w nakryciu glowy o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W
takim przypadku do wniosku zalacza si¢ zaswiadczenie o
przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w
Rzeczypospolitej Polskiej

- w uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowod
osobisty na wniosek, do ktorego zostala zalgczona fotografia
przedstawiajgca osobe z zamknigtymi oczami, innym niz naturalny
wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.

— Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu
obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej. Pelnoletni obywatel
Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowigzany posiadaé dowod osobisty.
Kto uchyla si¢ od obowigzku posiadania dowodu osobistego
podlega karze ograniczenia wolnosci albo karze grzywny.

— Dowdd osobisty jest wazny 10 lat od daty jego wydania.

— Dowdd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 12 roku zycia,
jest wazny 5 lat od daty jego wydania.

FORMULARZ DO POBRANIA

na miejscu w urzedzie stanu cywilnego

PODSTAWA PRAWNA

— Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ( Dz.U. z
2022 r. poz. 671)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z
dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego0,
jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu ( Dz.U. z 2023 r. poz. 2798)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z
dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu
osobistego ( Dz.U. z 2021 r. poz. 1831)

Sporzadzit: Michat Bajszczak, zastgpca kierownika USC

Zatwierdzita: Marzena Fryske, kierownik USC
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