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Karta usług 

ZAŚWIADCZENIE O STANIE CYWILNYM 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Urząd Stanu Cywilnego Skórzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skórzec 

pok. Nr 10 

OSOBA WŁAŚCIWA DO 

ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Kierownik Urzędu Stany Cywilnego 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

− zaświadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wyłącznie osobie, 

której dotyczy 

− w przypadku wydania decyzji o odmowie wydania zaświadczenia 

o stanie cywilnym, wnioskodawcy przysługuje wniesienie 

odwołania do Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem 

Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego, w terminie 14 dni od dnia 

otrzymania decyzji odmownej. 

WYMAGANE DOKUMENTY 

− dokument tożsamości (tj. dowód osobisty, paszport) 

− wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym 

− oświadczenie o nieistnieniu okoliczności mających wpływ na stan 

cywilny nieodzwierciedlonych w rejestrze stanu cywilnego, 

składane pod rygorem odpowiedzialności za złożenie fałszywego 

zeznania – zgodnie z art. 233 § 1 w związku z § 6 Kodeksu karnego 

OPŁATY 38,00 zł za wydanie zaświadczenia 

CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY 

− jeżeli wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym złożony 

został do kierownika urzędu stanu cywilnego, który przechowuje 

księgę stanu cywilnego (Urząd Stanu Cywilnego w Skórcu) 

wydanie zaświadczenia realizowane jest w terminie 7 dni 

roboczych od dnia złożenia wniosku 

− jeżeli wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie cywilnym złożony 

został do kierownika urzędu stanu cywilnego, który nie 

przechowuje księgi stanu cywilnego, wydanie zaświadczenia 

realizowane jest w terminie do 10 dni roboczych od dnia złożenia 

wniosku 

 

TRYB ODWOŁAWCZY 

W terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji o odmowie wydania 

zaświadczenia stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania do 

Wojewody Mazowieckiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu 

Stanu Cywilnego w Skórcu 
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INNE INFORMACJE 

Zaświadczenie o stanie cywilnym nie jest dokumentem wymaganym 

do rejestracji małżeństwa zawartego w formie wyznaniowej ze 

skutkiem cywilno-prawnym. 

Wielojęzyczny standardowy formularz wydawany jest do 

zaświadczenia o stanie cywilnym na  wniosek osoby uprawnionej do 

otrzymania zaświadczenia. Formularz nie ma wartości prawnej jako 

samodzielny dokument. Może być przedstawiany wyłącznie z 

dokumentem, do którego został wydany. We wniosku należy wskazać 

język państwa członkowskiego, w którym będzie przedłożony 

wielojęzyczny standardowy formularz (angielski, czeski, duński, 

fiński, grecki, irlandzki, maltański, niemiecki, portugalski, słowacki, 

szwedzki, włoski, bułgarski, chorwacki, estoński, francuski, 

hiszpański, litewski, niderlandzki, rumuński, słoweński, węgierski, 

łotewski). 

Zaświadczenie ważne jest przez 6 miesięcy od daty jego sporządzenia. 

 

FORMULARZ DO POBRANIA na miejscu w urzędzie stanu cywilnego 

PODSTAWA PRAWNA 

− Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

(Dz.U.2023.1378 j.t.) 

− Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 

(Dz.U.2020.1546 t.j. ze zm.) 

− Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz.U.2024.572 j.t.) 

− Ustawa z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz 

identyfikacji elektronicznej (Dz.U.2020.1173 t.j. ze zm.) 

− Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U.2020.346 t.j. ze 

zm.) 

− Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U.2020.1444 

t.j. ze zm.) 

− Ustawa z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim 

(Dz.U.2019.1480 t.j. ze zm.) 

− Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w 

sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz.U.2007.187.1330) 

− Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 r. w 

sprawie wzorów dokumentów wydawanych z zakresu rejestracji 

stanu cywilnego (Dz.U.2020.698) 

− ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedkładaniu niektórych 

dokumentów urzędowych w państwach członkowskich Unii 

Europejskiej 

− rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1191 

z dnia 6 lipca 2016 r. w sprawie promowania swobodnego 

przepływu obywateli poprzez uproszczenie wymogów dotyczących 

przedkładania określonych dokumentów urzędowych w Unii 

Europejskiej i zmieniające rozporządzenie (UE) nr 1024/2012 

 

https://sip.lex.pl/#/act/18344658/2508366?keyword=ustawa%20o%20podpisie%20elektronicznym&cm=SFIRST
https://sip.lex.pl/#/act/16798683/2643176?directHit=true&directHitQuery=kodeks%20karny
https://sip.lex.pl/#/act/16798683/2643176?directHit=true&directHitQuery=kodeks%20karny
https://sip.lex.pl/#/act/16854899/2613052?keyword=Ustawa%20o%20j%C4%99zyku%20polskim&cm=SFIRST
https://sip.lex.pl/#/act/18164747/1843543?keyword=w%20sprawie%20wzor%C3%B3w%20dokument%C3%B3w%20wydawanych%20z%C2%A0zakresu%20rejestracji%20stanu&cm=SFIRST
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Sporządził: Michał Bajszczak, zastępca kierownika USC 

Zatwierdziła: Marzena Fryske, kierownik USC 


