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Karta usług 

ZAŚWIADCZENIE Z REJESTRU DOWODÓW OSOBISTYCH ZAWIERAJĄCE PEŁNY LUB W 

OKREŚLONYM ZAKRESIE ODPIS DANYCH OSOBOWYCH WNIOSKODAWCY 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Urząd Stanu Cywilnego Skórzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skórzec 

pok. Nr 10 

OSOBA WŁAŚCIWA DO 

ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Kierownik Urzędu Stany Cywilnego 

 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Wniosek o wydanie zaświadczenia nie jest sformalizowany. 

Wystarczy, aby zawierał: 

− wskazanie osoby, od której pochodzi. Zasadne jest przy tym, aby 

poza imieniem i nazwiskiem, wniosek uwzględniał również numer 

PESEL Wnioskodawcy, gdyż daje to pewność właściwej 

identyfikacji Pytającego w rejestrze i umożliwia wydanie 

zaświadczenia bez uprzedniego wzywania o dodatkowe dane; 

− adres Wnioskodawcy; 

− zakres danych, jakie zaświadczenie powinno zawierać 

(zaświadczenie może stanowić pełny odpis przetworzonych danych 

Wnioskodawcy, bądź zawierać jedynie kilka żądanych informacji). 

WYMAGANE DOKUMENTY 

− podanie/wniosek o wydanie zaświadczenia, 

− dowód wniesienia opłaty za wydanie zaświadczenia, 

− dowód osobisty lub inny dokument pozwalający na ustalenie 

tożsamości, 

− pełnomocnictwo (w przypadku osoby upoważnionej) wraz z 

dowodem wniesienia opłaty skarbowej z tytułu złożenia dokumentu 

stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa. 

OPŁATY 

Opłata skarbowa: 

17,00 zł –  za wydanie zaświadczenia 

17,00 zł –  za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa  (jeśli wnioskodawca występuje za pośrednictwem 

pełnomocnika) 

CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Niezwłocznie. Jeśli rozpatrzenie wniosku wymaga przeprowadzenie 

postępowania wyjaśniającego - zgodnie z przepisami ustawy Kodeks 

postępowania administracyjnego. 

TRYB ODWOŁAWCZY 
Odwołanie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 7 dni od dnia 

doręczenia decyzji o odmowie wydania zaświadczenia. 

INNE INFORMACJE 
--- 

FORMULARZ DO POBRANIA na miejscu w Urzędzie 
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Sporządził: Michał Bajszczak, zastępca kierownika USC 

Zatwierdziła: Marzena Fryske, kierownik USC 

PODSTAWA PRAWNA 

− Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. 

z 2022 r. poz. 671) 

− Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania 

administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572) 

− Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z późn.zm.) 

− Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 

z 2016 r. poz.1827 z późn.zm.) 

− Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i 

Administracji z dnia 5 października 2021 r. w sprawie wzoru 

dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, 

uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz.U. z 2023 r. poz. 

2798) 


