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WYDANIE ZEZWOLENIA NA PRZEPROWADZENIE IMPREZY MASOWEJ

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Urząd Gminy Skórzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skórzec pok. Nr 10

	OSOBA WŁAŚCIWA DO ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Michał Bajszczak – insp. ds. zarządzania kryzysowego, obrony cywilnej, ochrony przeciwpożarowej

	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	1. Wypełnij wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej. 
2. Podpisz wniosek i dołącz do niego wymagane dokumenty. 
3. Przekaż je do urzędu nie później niż 30 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia imprezy. Możesz to zrobić na kilka sposobów. Szczegółowe informacje znajdziesz w sekcji Miejsce złożenia i odbioru.
[!] Oryginały opinii, które są wymienione w sekcji Wymagane dokumenty (w punktach od 2 do 5) musisz złożyć najpóźniej 14 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia imprezy. 
4. Sprawdzimy Twój wniosek i dokumenty. 
5. Wydamy Ci pisemną decyzję o wydaniu zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej lub o odmowie jego wydania. Zrobimy to nie później niż 7 dni przed planowanym terminem imprezy. Decyzję możesz odebrać w wybrany przez siebie sposób. Szczegółowe informacje znajdziesz w sekcji Miejsce złożenia i odbioru.

	WYMAGANE DOKUMENTY
	1. Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.
[!] Jeśli nie korzystasz ze wzoru wniosku przygotowanego przez urząd, pamiętaj o dołączeniu oświadczenia o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych. 
2. Opinia komendanta Policji, właściwego dla miejsca przeprowadzania imprezy – oryginał. 
3. Opinia Komendanta Miejskiego Państwowej Straży Pożarnej – oryginał. 
4. Opinia dyrektora stacji pogotowia ratunkowego – oryginał. 
5. Opinia państwowego inspektora sanitarnego – oryginał. 
6.  Graficzny plan obiektu lub terenu, który zawiera:  
· oznaczenie dróg dojścia i rozchodzenia się osób, które uczestniczą w imprezie masowej, dróg ewakuacyjnych i dróg dojazdowych dla pojazdów służb ratowniczych i Policji,
· oznaczenie punktów pomocy medycznej, punktów czerpalnych wody do celów przeciwpożarowych oraz punktów informacyjnych,
· oznaczenie lokalizacji hydrantów przeciwpożarowych, zaworów, przyłączy wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementów, które mają wpływ na bezpieczeństwo użytkowników obiektu lub terenu,
· informacje o rozmieszczeniu służb porządkowych oraz służb informacyjnych, rozmieszczeniu osób, które uczestniczą w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich według sektorów oraz o rozmieszczeniu punktów gastronomicznych i sanitariatów,
· w przypadku meczu piłki nożnej – oznaczenie sektorów z miejscami stojącymi, jeżeli organizator zamierza je udostępnić uczestnikom,
· oznaczenie miejsca, gdzie będzie sprzedawany, podawany i spożywany alkohol do 3,5%.
· Regulamin obiektu (terenu) wraz z informacją o sposobie udostępnienia go uczestnikom imprezy masowej. 
· Program i regulamin imprezy masowej wraz z informacją o sposobie udostępnienia go uczestnikom, 
· Instrukcja postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia w miejscu i w czasie imprezy masowej. 
[i] Instrukcja musi być opracowana zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 sierpnia 2009 r. w sprawie zakresu instrukcji postępowania w przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia w miejscu i w czasie imprezy masowej. 
· W przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie – terminarz rozgrywek meczów piłki nożnej lub terminarz innych imprez masowych. 
· Informacja o przewidywanych zagrożeniach bezpieczeństwa i porządku publicznego. 
· Informacja o służbie porządkowej oraz służbie informacyjnej, która zawiera dane o: liczbie pracowników służby porządkowej i informacyjnej, ich organizacji, oznakowaniu, wyposażeniu i sposobie rozmieszczenia. 
· Informacja o osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczeństwa, z podaniem takich danych jak:
· imię i nazwisko,
· numer PESEL (o ile został nadany), 
· numer i data wydania zaświadczenia o ukończeniu szkolenia dla kierowników do spraw bezpieczeństwa imprez masowych, 
· w przypadku imprezy masowej podwyższonego ryzyka – numer wpisu na listę kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej.
· W przypadku meczu piłki nożnej lub imprezy masowej podwyższonego ryzyka – informacja o sposobie zapewnienia identyfikacji osób, które biorą udział w imprezie masowej.
· Informacja o zainstalowanych urządzeniach rejestrujących obraz i dźwięk. 
· Harmonogram udostępnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz harmonogram opuszczenia przez nich obiektu lub terenu, jeżeli regulamin imprezy przewiduje zmienną liczbę osób w czasie jej trwania. 
· Informacja o powiadomieniu komendanta terenowej jednostki organizacyjnej Żandarmerii Wojskowej – jeśli przeprowadzanie imprezy masowej odbędzie się na terenie, który jest w zarządzie jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej.
· Pełnomocnictwo – jeśli w sprawie reprezentuje Cię pełnomocnik. Jeśli chcesz złożyć kopię pełnomocnictwa musi być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez jedną z tych osób:
· notariusza,
· adwokata lub radcę prawnego, który jest pełnomocnikiem w sprawie,
· upoważnionego pracownika urzędu, który prowadzi sprawę – musisz wtedy okazać również oryginał dokumentu.

	OPŁATY
	82 zł - opłata skarbowa za wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.
Możliwe opłaty dodatkowe:
17 zł – opłata skarbowa od złożenia dokumentu, który potwierdza udzielenie pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo, którego udzielasz małżonkowi, wstępnemu (rodzicowi, dziadkowi), zstępnemu (dziecku, wnukowi) lub rodzeństwu jest bezpłatne.
5 zł – opłata za poświadczenie kopii dokumentu za zgodność z oryginałem przez pracownika urzędu. Opłatę liczymy za poświadczenie każdej zaczętej strony. Jeśli składasz oryginały lub dokumenty już poświadczone za zgodność z oryginałem – nie będziemy pobierać tej opłaty.


	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Wydamy Ci zezwolenie lub odmowę na co najmniej 7 dni przed planowaną imprezą masową.

	TRYB ODWOŁAWCZY
	Od decyzji możesz się odwołać w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. Odwołanie skieruj do Samorządowego Kolegium Odwoławczego, ale za pośrednictwem Wójta Gminy Skórzec. Oznacza to, że odwołanie składasz w naszym urzędzie.

	INNE INFORMACJE
	Dokumenty możesz łożyć:
1. Osobiście w Biurze Obsługi Klienta Urzędu Gminy Skórzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skórzec,
2. [bookmark: _GoBack]Przez skrzynkę e-Doręczeń: AE:PL-17272-38701-UECAG-23
Jak będziemy przekazywać Ci pisma w sprawie
Pisma w sprawie przekażemy Ci pocztą na adres korespondencyjny, który podasz we wniosku lub przez e-Doręczenia na adres do doręczeń elektronicznych (ADE).
Pisma w sprawie lub decyzję możesz też odebrać osobiście w Urzędzie Gminy Skórzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skórzec. Poinformuj nas o tym przy składaniu wniosku. Zanim przyjdziesz do urzędu – skontaktuj się pracownikiem i umów z na konkretny termin.

	FORMULARZ DO POBRANIA
	Urząd Gminy Skórzec lub www.samorząd.gov.pl/web/gmina-skorzec

	PODSTAWA PRAWNA
	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
2. Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej
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