KARTA USŁUGI
	Karta usługi Nr 2
ZAWIADOMIENIE O ZGROMADZENIU PUBLICZNYM

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Urząd Gminy Skórzec, ul. Siedlecka 3, 08-114 Skórzec pok. Nr 10

	OSOBA WŁAŚCIWA DO ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Michał Bajszczak – insp. ds. zarządzania kryzysowego, obrony cywilnej, ochrony przeciwpożarowej

	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Postępowanie zwykłe: 
1. Pobierz i wydrukuj zawiadomienie, 
2. Wypełnij zawiadomienie i podpisz
3. Złóż zawiadomienie (wraz z podpisanym oświadczeniem przewodniczącego zgromadzenia, jeśli jest nim inna osoba niż organizator) oraz zdjęcie przewodniczącego zgromadzenia w Biurze Obsługi Klienta Urzędu Gminy Skórzec lub zeskanuj i prześlij je pocztą elektroniczną na podany adres e-mail: urzad@gminaskorzec.pl 
4. Otrzymasz pisemną informację o terminie odbioru identyfikatora przewodniczącego zgromadzenia
Nieuzupełnienie braków formalnych (tj. np. braku którejkolwiek z wymaganych informacji) w terminie 6 dni przed datą zgromadzenia oznacza, że zawiadomienie jest prawnie nieskuteczne
Postępowanie uproszczone:
1. Pobierz i wydrukuj zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym – postępowanie uproszczone
2. Wypełnij zawiadomienie i podpisz
3. Zeskanuj zawiadomienie i prześlij pocztą elektroniczną na adres: urzad@gminaskorzec.pl

	WYMAGANE DOKUMENTY
	Postępowanie zwykłe:
1. Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym
2. Oświadczenie przewodniczącego zgromadzenia (jeli jest nim inna osoba niż organizator).
3. Zdjęcie przewodniczącego zgromadzenia 
Postępowanie uproszczone:
1. Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym – postępowanie uproszczone

	OPŁATY
	Brak

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Tylko w przypadku wydania decyzji o zakazie przeprowadzenia zgromadzenia publicznego. organ gminy, po wydaniu decyzji o zakazie zgromadzenia, udostępnia niezwłocznie decyzję na stronie podmiotowej w Biuletynie Inflacji Publicznej i przekazuje ją organizatorowi za pomocą środków komunikacji elektronicznej wraz z informacją o jej udostępnieniu

	TRYB ODWOŁAWCZY
	Do sądu Okręgowego w Siedlcach w terminie 24 godzin od jej udostępnienia w Biuletynie Informacji Publicznej. Wniesieni odwołania nie wstrzymuje wykonania decyzji.

	INNE INFORMACJE
	Zamiar zorganizowania zgromadzenia wymaga zawiadomienia: 
1. Organu gminy (w postępowaniu zwykłym) lub gminnego centrum zarządzania kryzysowego (w postępowaniu uproszczonym, gdy organizator zgromadzenia uzna, że planowane zgromadzenie nie będzie powodować utrudnień w ruchu drogowym, a w szczególności powodować zmiany w jego organizacji, przy czym organizatorem takiego zgromadzenia może być wyłącznie osoba fizyczna).
2. Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy o zamiarze zorganizowania zgromadzenia: 
a. w postępowaniu zwykłym w taki sposób, aby wiadomość dotarła do organu nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na 6 dni przed planowaną datą zgromadzenia
b. w postępowaniu uproszczonym, nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na 2 dni przed planowaną datą zgromadzenia.
3. Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy o zamiarze zorganizowania zgromadzenia pisemnie, za pomocą faksu, ustnie do protokołu (w siedzibie Urzędu Gminy Skórzec) lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513).


	FORMULARZ DO POBRANIA
	Urząd Gminy Skórzec lub www.samorząd.gov.pl/web/gmina-skorzec

	PODSTAWA PRAWNA
	1. Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego – w [przypadku o zakazie zgromadzenia



Sporządził: Michał Bajszczak insp. ds. ZK/OC/OP
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